
TENTANG SAYA Seorang yang kreatif, terbiasa mengorganisir berbagai hal,
memiliki manajemen waktu yang baik, bertanggung jawab,
memiliki jiwa kepemimpinan, mudah beradaptasi dan antusias
terhadap hal-hal baru.

NURATUL ADAWIYAH
+62 822-8346-0308

nuratul adawiyah

nuratuladawiyah9@gmail.com

Mampang Prapatan, Jakarta Selatan

PENDIDIKAN
Institut Seni Budaya Indonesia (ISBI) Bandung

 S1 SENI PERTUNJUKAN, SENI TEATER 

IPK : 3,55

2017 - 2021

AGUSTUS -
SEPTEMBER 2024

Talent Coordinator
PT. Indovision Information Technology 

PENGALAMAN KERJA

JULI 2022 - 
JULI 2024 PT. DUTA VISUAL NUSANTARA TIVI TUJUH (TRANS 7)

CONTENT CREATOR (CREATIVE & PRODUCTION ASSISTANT)

Merancang konsep program dan konten yang menarik. 
Menyiapkan segala kebutuhan teknis pra produksi, produksi
dan pasca produksi (editing) hingga layak tayang.
Berkoordinasi dengan berbagai divisi demi hasil yang baik.
Melakukan pendekatan dan negosiasi kepada narasumber
atau talent agar proses awal hingga syuting berjalan lancar.
Berhasil membuat program disukai masyarakat dan
bertahan lama.

Berkoordinasi dengan sutradara guna menentukan
kebutuha talent.
Membangun kerjasama dengan berbagai agency dan
management talent untuk mem-provide kebutuhan talent.
Menyelesaikan kontrak dengan talent dan crew freelance.

SEPTEMBER 2024 -
SEKARANG

HR Staff
PT. Venus Indo Prima

Membuka lowongan dan mencari kandidat yang sesuai
dengan kebutuhan perusahaan.
Berhasil memenuhi kebutuhan karyawan dalam 2 minggu
Bertanggung jawab untuk semua administrasi karyawan
Membantu Personal Asisstant memenuhi kebutuhan kantor

https://tinyurl.com/nuratul-adawiyah


PENGALAMAN
MAGANG INKUBATOR BISNIS ISBI BANDUNG | Juli – November 2021

DIVISI JURNALISTIK DAN KEPENULISAN

Menyiapkan seluruh kebutuhan kegiatan
Membuat teks berita workshop
Membuat laporan seluruh kegiatan
Copywriting pada Instagram dan website Inkubator
Mampu menyelenggarakan berbagai pelatihan bisnis bagi
mahasiswa dan warga sekitar.

PENGALAMAN
ORGANISASI

2019 - 2020
Keluarga Mahasiswa Seni Teater Indonesia

BENDAHARA 

Membuat rancangan anggaran
Mengatur sirkulasi keuangan
Membuat laporan keuangan

2018
Keluarga Mahasiswa Teater (KMT), ISBI Bandung
KESEKRETARIATAN

Membuat surat, Tor dan Proposal
Mengatur dan menjaga seluruh arsip organisasi

PELATIHAN Program Pelatihan Writerpreneur – Kementrian Pariwisata dan
Ekonomi Kreatif Republik Indonesia

1.

TOEFL Online Preparation Class – LP3M ISBI Bandung2.
English Presentation Skill – LP3M ISBI Bandung3.
Production Class - PT. Duta Visual Nusantara Tivi Tujuh (Trans7)4.

2020 -
SEKARANG PENULIS 

FREELANCE

Menerima berbagai jenis permintaan tulisan, diantaranya:
Naskah drama
Buku LKS dan Buku Siswa Seni Teater Kelas IV SD (sudah
dipublikasi dan diedarkan).
Tulisan ilmiah dan sastra lainnya

JULI 2021 - 
FEB 2022 Asisten Lapangan Prioritas Riset Nasional (PRN) ISBI Bandung,

Lokasi riset di Sumatera Barat

ASISTEN PERISET

Menyiapkan segala kebutuhan penelitian baik pra kegiatan
(segala bentuk dokumen pendukung, surat-menyurat, izin
lokasi, pencarian vendor, dan lain-lain), kegiatan, hingga
pasca kegiatan (catatan hasil riset, laporan akhir, organisir
semua aset penelitian termasuk berkas-berkas terkait).



SKILL Menulis Kreatif
Public Speaking
Leadership
Kerja Tim
Public Relation
Organizing File
Microsoft Office
Attention to Detail
Problem-Solving
Manajemen dan Perencanaan
Adaptive
Social Media specialist

PORTOFOLIO Silakan scan QR code atau klik link untuk mengakses portofolio
Nuratul Adawiyah.

Portofolio Nuratul Adawiyah

2018
Festival Teater Remaja KMT ISBI Bandung
DANA USAHA

Membangun relasi dengan calon donatur dan Bintang Tamu
Memastikan sponsorship yang masuk
Berhasil melakukan kerja sama dengan berbagai pihak
sponsor yang memberikan dana untuk kegiatan yang
diadakan.

2018 dan
2019 Bimbingan Studi Mahasiswa, KMT ISBI Bandung

SEKRETARIS

Memimpin rapat
Membuat surat, proposal dan seluruh berkas kebutuhan kegiatan
Menggantikan posisi Ketua Pelaksana ketika berhalangan
Memastikan seluruh divisi bekerja dengan baik

https://drive.google.com/drive/folders/1Fd4FxQpb2tOdLsBhqvvEguP7NOeEIjcR


CERTIFICATE

N U R A T U L  A D A W I Y A H

T H E  F O L L O W I N G  A W A R D  I S  G I V E N  T O

CEO SPEAKER
ANNA YULIANIAGUNG TRI NUGROHO

No 070/SRT/QHR/IX/2024

As Participant Of
Online Training

“Kuasai Skill Meng Interview Kandidat dengan Tehnik BEI”
by Quantum HR Indonesia

On September 25, 2024

PT Kompeten Indonesia Unggul

PT Kompeten Indonesia Unggul
NIB: 1305240370114

Alamat: Krasakan RT 03 RW 13 Lumbungrejo Tempel Sleman 55522



CEO SPEAKER
ANNA YULIANIAGUNG TRI NUGROHO

Online Training
“Kuasai Skill Meng Interview Kandidat dengan Tehnik BEI”

by Quantum HR Indonesia
On September 25, 2024

PT Kompeten Indonesia Unggul

Pengertian dan Tujuan Interview 1.
Perbedaan Interview Tradisional dengan BEI 2.
Metode Behavioral Event Interview 3.
Langkah Langkah Melakukan BEI 4.
Pengumpulan Data dan Penulisan Laporan5.

PT Kompeten Indonesia Unggul
NIB: 1305240370114

Alamat: Krasakan RT 03 RW 13 Lumbungrejo Tempel Sleman 55522






