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PROFIL SINGKAT       

Fresh Graduate S1 Psikologi dari Universitas Gunadarma yang memiliki minat karir di bidang Human 

Resources serta terbuka untuk kesempatan karir lain. Pernah mengikuti uji kompetensi Analis Senior 

Rekrutmen dan Seleksi SDM yang dilaksanakan langsung oleh Badan Nasional Sertifikasi Profesi dan 

dinyatakan kompeten. Saya juga memiliki kemampuan yang baik dalam menggunakan perangkat lunak 

perkantoran seperti Microsoft Office, Microsoft Excel serta Microsoft Power Point ataupun Google 

Workspace. Saya siap bekerja di bawah tekanan dan dapat bekerja secara individual ataupun secara 

tim. 

 

PENDIDIKAN 
      

UNIVERSITAS GUNADARMA Kota Depok 

Sarjana Psikologi Sept 2019 – Sept 2023 

IPK terakhir 3.40 

Kursus yang relevan: Keterampilan Dasar Komunikasi, Organisasi SDM, dan Analis Senior Rekrutmen dan Seleksi 

SDM 

SMA NEGERI 3 DEPOK    Kota Depok 

Lulus tepat waktu dengan predikat Pujian   Jul 2015 - Jul 2018 

 

PENGALAMAN KERJA 

PT. UNGGUL ADI JAYA  Kota Tangerang  

Human Resource Intern Jun – Sep 2024 

● Screening CV calon kandidat yang melamar via Jobstreet, Glints, KitaLulus, ataupun Google Form 

● Menjadi narahubung Perusahaan ke Universitas untuk mengadakan kerjasama campus hiring  

● Mengatur jalannya acara campus hiring  

● Mengundang serta mengatur jadwal HR Interview untuk para kandidat 

● Turut serta membantu event job fair yang diikuti oleh perusahaan 

● Menjadi tester psikotes online dan melakukan skoring  

● Melakukan interview untuk fresh graduate 

GACOR SNACK  Kota Depok  

Owner Sep 2019 – Jan 2024 
● Mengelola dan mengorganisir pesan masuk pada sosial media. 

● Mengorganisir serta menyusun data terkait stok barang, pemasukan hingga pengeluaran secara rutin.  

● Berhasil membuat kurang lebih 500+ produk penjualan. 

● Bertanggung jawab atas terbuatnya produk. 

RUNNER 

Lazada Festival 12.12    12 Des 2023 – 13 Des 2023 

● Melakukan body checking kepada setiap pengunjung yang ingin memasuki tempat acara 

● Menjaga gate atau pintu masuk pengunjung bagian CAT A 

● Berkoordinasi dengan volunteer lain untuk memastikan keamanan serta tidak terjadi crowded di tempat acara 

BEAUTY SHOP DEPOK  Kota Depok 

Admin Media Sosial dan Penjaga Toko Kosmetik Jul 2019 – Mei 2021 
● Mengelola pesan masuk pada akun sosial media seperti Instagram, Shopee, Line ataupun Whatsapp dengan 

tepat waktu. 

● Mengorganisir serta menyusun data terkait stok barang, pemasukan hingga pengeluaran secara rutin.  

● Bertanggung jawab atas keluar dan masuknya barang pada offline store ataupun online store. 
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PENGALAMAN ORGANISASI, MAGANG DAN VOLUNTEER 

WAKIL KEPALA DEPARTEMEN SENI DAN DESAIN 

Badan Eksekutif Mahasiswa Fakultas Psikologi    Ags 2022 – Ags 2023 

Universitas Gunadarma Periode 2022/2023  

● Bekerjasama dengan kepala departemen serta badan pengurus departemen lainnya dalam menyelesaikan 

program kerja yang sudah ditentukan. 
● Memimpin serta membantu kepala departemen jika berhalangan hadir saat rapat dengan berkoordinasi terlebih 

dahulu. 
● Mempersiapkan beberapa program kerja dalam satu tahun bersama badan pengurus departemen lainnya.  
● Menyelesaikan permasalahan yang ada di dalam departemen bersama dengan kepala departemen.  
● Memastikan seluruh tugas berjalan dengan aman dan sesuai dengan deadline. 

PROJECT DIRECTORS 

Psychology Innovation in Art, Social and Education Jul 2023 

● Memimpin seluruh kegiatan sehingga acara dapat berjalan sesuai dengan rencana. 

● Menyusun segala hal yang harus dipersiapkan yang berkaitan dengan acara. 

● Mengatur serta mengelola pemasukan dan pengeluaran. 

● Bekerjasama dengan pihak eksternal demi keberlangsungan acara. 

● Bertanggung jawab atas jalannya acara kepada penanggung jawab acara seperti Ketua Badan 

Eksekutif Mahasiswa ataupun Jajaran Kampus 

STAFF DIVISI PERLENGKAPAN 

Suksesi Serah Terima Jabatan Badan Eksekutif Mahasiswa Fakultas Psikologi Jun 2023 

● Membantu kepala divisi dalam mendata seluruh perlengkapan yang dibutuhkan dan mengupayakan 

pengadaannya. 
● Mengorganisir peralatan dan perlengkapan yang dibutuhkan oleh divisi lainnya. 
● Menyetujui hubungan atau kontrak perjanjian dalam hal peminjaman dan penyewaan peralatan.  
● Bertanggung jawab atas pemeliharaan dan pengembalian barang perlengkapan acara.  
● Mempersiapkan dan mengatur seluruh perlengkapan acara. 

STAFF DIVISI REGISTRASI 

Campaign Badan Eksekutif Mahasiswa Fakultas Psikologi Jul 2023 

● Membuat data peserta yang mendaftar serta mengikuti campaign. 

● Mengorganisir serta mengkonfirmasi setiap peserta yang menghadiri campaign dari awal 

acara hingga akhir acara. 

STAFF DIVISI ACARA 

Psikologi Mengajar Des 2022 

● Membuat susunan acara secara rinci dan spesifik. 
● Mengorganisir dan mengatur hal-hal teknis di lapangan saat acara berlangsung. 

STAFF DIVISI KEAMANAN 

Liga Psikologi Okt 2022 

● Mengatur dan mempersiapkan penataan seluruh kegiatan yang berkaitan dengan keamanan 

sebelum, saat, dan sesudah acara berlangsung. 

● Mengawasi lokasi acara saat acara berlangsung 

● Bekerja sama dengan pihak keamanan setempat untuk penjagaan lokasi acara. 

● Bertanggung jawab atas segala keamanan pada saat acara berlangsung. 

 



STAFF DIVISI DANA USAHA 

Psychology Gathering Okt 2022 
● Menyusun kegiatan yang bertujuan untuk menghimpun dana guna memenuhi kebutuhan finansial acara . 
● Memastikan tidak adanya kekurangan dana saat acara berlangsung 
● Bertanggung jawab kepada kepala divisi guna pemenuhan laporan mengenai dana usaha yang telah masuk 

ataupun keluar. 

STAFF DIVISI PERLENGKAPAN 

Rapat Kerja Badan Eksekutif Mahasiswa Fakultas Psikologi Okt 2022 

● Membantu kepala divisi dalam mendata seluruh perlengkapan yang dibutuhkan dan mengupayakan 

pengadaannya. 
● Mengorganisir peralatan dan perlengkapan yang dibutuhkan oleh divisi lainnya. 
● Menyetujui hubungan atau kontrak perjanjian dalam hal peminjaman dan penyewaan peralatan.  
● Bertanggung jawab atas pemeliharaan dan pengembalian barang perlengkapan acara. 
● Mempersiapkan dan mengatur seluruh perlengkapan acara. 

SOCIAL MEDIA ADMIN 

Satu Persen – Indonesian Life School Des 2021 – Feb 2022 
● Berhasil membuat 10+ konten setiap bulannya pada akun media sosial Instagram Komunitas Satu Persen Jawa 

Barat 
● Berhasil menghasilkan sejumlah ide konten yang didiskusikan bersama rekan kerja lainnya.  

CONTENT CREATOR 

Hope Pschology Center Ags 2021 – Feb 2022 
● Berhasil membuat 20+ konten tiktok untuk di unggah setiap bulannya. 
● Membuat serta mengorganisir ide konten yang akan di buat serta diunggah. 

SOCIAL MEDIA ADMIN 

Media Selaras Sep 2021 - Des 2021 
● Berhasil membuat 10+ konten setiap bulannya pada akun media sosial Media Selaras 
● Berhasil menghasilkan sejumlah ide konten yang didiskusikan bersama rekan kerja lainnya.  
● Mengorganisir data analisis pada akun sosial media Media Selaras setiap minggunya.  

TIK TOK SOCIAL MEDIA STRATEGIST 

Produktifkuy Jul 2021 - Des 2021 
● Memastikan insight profile tetap stabil 
● Menaikkan jangkauan profile serta video yang telah diunggah pada aplikasi tik tok 
● Berhasil mengatur jadwal publish dan berhasil mengunggah kurang lebih 300+ video pada aplikasi tiktok 
● Bekerja sama dengan staff lainnya untuk membuat beberapa ide konten di setiap minggunya. 

SURVEY TEAM LEADER 

Ikatan Lembaga Mahasiswa Psikologi Indonesia Jun 2021 – Sep 2021 
● Menyelesaikan permasalahan yang ada bersama-sama dengan para staff. 
● Mengatur dan mengorganisir data responden yang telah masuk secara sistematis. 
● Bekerja sama dengan para staff untuk mendiskusikan cara terbaik mendapatkan responden dan mencapai target . 

 

 

TAMBAHAN 

Keterampilan: Microsoft Word, Microsoft Excel, SPSS, Kepemimpinan, Bekerja sama dengan tim, Mengatur 

waktu dengan baik, Fleksibel, Mampu beradaptasi, Mampu mempelajari hal baru.  

Bahasa: Bahasa Indonesia, Bahasa Inggris. 

Pelatihan & Sertifikasi: Basic Communication Skill, Human Resource Management Organization Training, 

Assesment and Competencies Organization Skill, Human Resources Recruitment and Selection Senior Analyst 

Training.  














